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1. Общие положения

1.1. Правила приема граждан (Далее – Правила) определяют порядок приема граждан в муниципальное бюджетное образовательное учреждение среднюю общеобразовательную школу № 74 с углубленным изучением отдельных предметов.

1.2.  Правила разработаны в соответствии с  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Типовым положением об общеобразовательном учреждении, с Порядком приема граждан в общеобразовательные учреждения, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 февраля 2012 г. № 107,   приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «О внесении изменений в порядок приема граждан в общеобразовательные учреждения, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 февраля 2012 г. № 107» от 4 июля 2012 г. №521,  Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях,  постановлением администрации города Нижнего Новгорода от 14.03.2012 № 1033 «О закреплении территорий за муниципальными общеобразовательными учреждениями города Нижнего Новгорода», постановлением администрации города Нижнего Новгорода от 05.02.2013 №383 «О внесении изменений в постановление администрации города Нижнего Новгорода от 14.03.2012 №1033», с письмом Департамента образования города Нижнего Новгорода от 08.02.2013 №16-20-160/13ис «Об организации приема в первый класс муниципальных образовательных учреждений города в 2013 году»,   Уставом учреждения и в целях урегулирования процедуры приема граждан в муниципальное бюджетное образовательное учреждение среднюю общеобразовательную школу № 74  (Далее – Учреждение) Московского района города Нижнего Новгорода.

2. Порядок приема в Учреждение. Общие требования.
2.1. Настоящее Положение регулирует порядок приема учащихся в Учреждение на этапе:
•    начального общего образования;
•    основного общего образования;
•    среднего (полного) общего образования.
2.1.1. Настоящее Положение регулирует и порядок приема  учащихся в    классы    с    углубленным изучением отдельных предметов, профильные классы, открываемые на третьей ступени обучения.
2.1.2. В Учреждение на ступени начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования принимаются граждане, проживающие на определенной территории городского округа, закрепленной Учредителем за Учреждением, и имеющие право на получение образования соответствующего уровня.

2.1.3.Учреждение осуществляет учет детей, проживающих на закрепленной территории, подлежащих обязательному обучению и обеспечивают их прием.

2.1.4. Ежегодно с 1 января по 31 марта осуществляют сбор данных о детях в возрасте от 6 до 15 лет, проживающих на территории соответствующего микрорайона школы, и представляют  в районные   органы управления       образованием (постановление администрации города Нижнего Новгорода от 18.07.2006 № 2439 «Об утверждении Положения об организации учета детей в городе Нижнем Новгороде» (ред. постановлений администрации г. Н. Новгорода от 11.03.2010 № 1238, от 14.03.2012 № 1013); постановление администрации города Нижнего Новгорода от 14.03.2012 № 1033 «О закреплении территорий за муниципальными учреждениями города Нижнего Новгорода» (с изменениями от 29.05.2012 №2196)).
3. Прием детей в первые классы
3.1. В 1-й класс принимаются дети, возраст которых на 1 сентября текущего года составляет не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет независимо от уровня их подготовки. Вопрос о приѐме ребѐнка в более раннем или позднем возрасте решается в индивидуальном порядке администрацией школы по согласованию с Управлением образованием Московского района г. Нижнего Новгорода. 

3.2.  Приѐм детей, проживающих в микрорайоне школы, производится без ограничений. 

3.3. Для детей, не достигших 14 лет, или находящихся под опекой, местом жительства признаѐтся место жительства их законных представителей – родителей, усыновителей или опекунов. 

3.4. Приѐм детей, проживающих вне микрорайона Учреждения, производится при наличии свободных мест. Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 учащихся. Проживающим вне микрорайона школы может быть отказано в приѐме в школу только по причине отсутствия в школе свободных мест. 

3.5. Приѐм граждан с ограниченными возможностями здоровья, иностранных граждан, лиц без гражданства устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

3.6. Приѐм детей в 1-й класс осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора). 

3.7. Приѐм заявлений в первый класс школы для закреплѐнных лиц по микрорайону начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. Заявление регистрируется секретарѐм в журнале приѐма заявлений, родителям выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме документов, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью ответственного за прием документов и печатью школы, выдаѐтся уведомление о сроках зачисления ребѐнка в 1 класс согласно данному Положению. 

3.8. Для детей, не зарегистрированных на закреплѐнной территории, но зарегистрированных на территории муниципального образования, приѐм заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издаѐтся не ранее 1 августа текущего года. 

3.9. Учреждение вправе осуществлять приѐм детей, не проживающих в микрорайоне школы, ранее 1 августа, если закончен приѐм всех детей, проживающих в микрорайоне школы. Факт приѐма в 1 класс всех детей, проживающих в микрорайоне школы, должен быть закреплѐн документально  ( приказ ОУ).
3.10. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.
3.11. При приѐме на свободные места детей, не зарегистрированных на закреплѐнной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочерѐдное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

3.12. Приѐм граждан в школу осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребѐнка при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

Школа может осуществлять приѐм указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

3.13. В заявлении родителями (законными представителями) указываются следующие сведения о ребѐнке: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

б) дата и место рождения; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребѐнка. 

3.14. Родители (законные представители) ребѐнка предъявляют: 

- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребѐнка (заверяется подписью директора школы и печатью); 

-оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребѐнка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории. 
3.15. Родители (законные представители) ребѐнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав учащегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

3.16. Родители (законные представители) детей, представившие в школу заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ. 

3.17. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представить другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребѐнка. 

3.18. Количество первых классов определяется школой самостоятельно в зависимости от числа поданных заявлений граждан, проживающих в микрорайоне школы. 

          3.19. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале приема заявлений  о зачислении в первый класс. После  регистрации заявления  заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию:

· дату регистрации и входящий номер заявления о зачислении;

· перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря  или ответственного за прием документов и печатью Учреждения;

·     сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс;

· контактные телефоны для получения информации, телефон учредителя Учреждения. 

3.20. Для удобства родителей (законных представителей) детей учреждение  вправе установить график приема документов. 
3.21.На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
4. Прием учащихся во 2-9 классы
4.1.  Во 2-9 классы общеобразовательного учреждения принимаются дети по заявлению родителей (законных представителей) в связи с переездом на новое место жительство, в связи с переходом из другого общеобразовательного учреждения и др. при наличии свободных мест в учреждении
4.2. Для зачисления в 2-9 классы при переводе учащегося из другого Учреждения его родители (законные представители) предъявляют паспорт и представляют в Учреждение следующие документы:

· заявление о зачислении в соответствующий класс;

· медицинскую карту ребенка;

· оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка (паспорта ребенка) (ксерокопия заверяется подписью директора Учреждения и гербовой печатью Учреждения, после чего оригинал документа возвращается родителям (законным представителям);

· личное дело учащегося;

· ведомость текущих оценок учащегося, заверенную печатью Учреждения, в котором он обучался ранее (при переводе учащегося в течение учебного года).
5. Прием учащихся в 10-11 классы
5.1.  Для зачисления в 10-11 классы при переводе из другого Учреждения поступающий на обучение совершеннолетний гражданин или родители (законные представители) несовершеннолетнего предъявляют паспорт и представляют в Учреждение следующие документы:

· заявление о зачислении в соответствующий класс;

· медицинскую карту;

· оригинал и ксерокопию паспорта ребенка (ксерокопия заверяется подписью директора Учреждения и гербовой печатью Учреждения, после чего оригинал документа возвращается поступающему на обучение совершеннолетнему  гражданину или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего);

· аттестат об основном общем образовании (подлинник);

· личное дело учащегося, ведомость текущих  оценок (при переводе учащегося в течение учебного года).

5.2.  Прием детей  из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей), медицинской справки ребенка и письменного заявления с указанием  адреса фактического проживания без учета наличия  или отсутствия регистрационных документов.

5.3. В случае отсутствия документов, подтверждающих уровень освоения гражданином соответствующей общеобразовательной программы, Учреждение создает комиссию для проведения его аттестации.

5.4. При приёме в Учреждение учащегося, не изучавшего ранее отдельные предметы учебного плана Учреждения, по заявлению родителей (законных представителей) учащийся в форме самообразования может освоить соответствующие программы и пройти аттестацию по данным предметам.

5.5. При приёме гражданина из СПО для подтверждения уровня освоения гражданином соответствующей общеобразовательной программы, создаётся комиссия для проведения аттестации учащегося на основе предоставления выписки из учебного плана СПО.
6. Приём учащихся в классы с углубленным изучением
отдельных предметов
6.1. Прием учащихся в первый класс образовательного учреждения повышенного статуса (средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов) осуществляется в соответствии с п. 2.3. настоящего Положения.

6.2. Прием учащихся во 2-11 классы общеобразовательного учреждения повышенного статуса (средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов) осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) поступающих из числа наиболее подготовленных детей к освоению программ повышенного уровня.

При зачислении в эти образовательные учреждения обращается внимание на рекомендации психологов, состояния здоровья детей и отсутствия медицинских противопоказаний к занятиям интенсивным интеллектуальным трудом на программном материале повышенного уровня.

7. Приём учащихся в профильные классы общеобразовательного учреждения

7.1. Прием учащихся в профильные классы образовательного учреждения производится по заявлению родителей (законных представителей) из числа детей, проявивших склонности к освоению расширенного изучения отдельных предметов, образовательных областей или направлений и имеющие положительные оценки по профилирующим предметам по итогам государственной (итоговой) аттестации за курс основной школы.

7.2. При зачислении в профильные классы учитываются рекомендации психологов, учителей-предметников данного общеобразовательного учреждения.

7.3. Приоритетным правом при зачислении в профильные классы пользуются прежде всего учащиеся общеобразовательного учреждения в котором создаются данные классы и учащиеся, переводящиеся из классов соответствующего профиля других образовательных учреждений в связи с переменой места жительства.

7.4. Профильные классы создаются в общеобразовательных учреждениях на III ступени образования.

7.5. При приеме гражданина Учреждение обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, с основными образовательными программами, реализуемыми данным Учреждением и иными документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Учреждении.

7.6. Ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

7.7. Подписью родителей (законных представителей) учащегося фиксируется также согласие на обработку своих персональных данных ребенка в порядке, установленном федеральным законодательством.

7.8. Зачисление в Учреждение учащихся, поступивших в течении учебного года, оформляется приказом директора Учреждения в день подачи заявления.

7.9. Отношения между Учреждением и родителями (законными представителями) учащихся регламентируется договором на образование.

